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TAJUK SISTEM PENGURUSAN MUKA SURAT
DOKUMEN KESELAMATAN DAN KESIHATAN
PEKERJAAN 13/9
KELUARAN :
NOMBOR 03
UNIVERSITI DOKUMEN DIOSH/UMK/CMEQSH/04-21-01-2019
MALAYSIA PINDAAN : 03
KELANTAN
NAMA TARIKH
DOKUMEN PENUBUHAN PASUKAN ERT KUATKUASA :
26/10/2021

CARTA PASUKAN TINDAKAN KECEMASAN (ERT)

KOMANDER KECEMASAN

MARSYAL KECEMASAN

SKUAD LOGISTIK SKUAD PEMADAM API

SKUAD PERTOLONGAN CEMAS

Dokumen ini adalah hak milik Pusat Pengurusan Persekitaran Keselamatan dan Kesihatan Pekerjaan (CMeOSH)
Universiti Malaysia Kelantan (UMK)
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KOMANDER KECEMASAN
KAMPUS:
NARIAE ... s s
NOLBILIK: .....ccannvvmnss s
SAMB. TEL:: .oovnanashiisiiniig

TUGAS KOMANDER KECEMASAN:

1. Mewujudkan Jawatankuasa Bertindak atau Pasukan Tindakan Kecemasan (ERT) yang
mempunyai anggota sekurang-kurangnya seperti berikut;

i). Koordinator Kecemasan
ii). Marsyal Kawasan

iii). Skuad Logistik

iv). Skuad Pertolongan Cemas
v). Skuad Pemadam Api

2. Mengetuai pasukan dalam peranan pencegahan (sepanjang masa) kebakaran dan kecemasan
seperti berikut ;

). Mengawasi/ menentukan semua sistem pencegahan kebakaran dan kecemasan berada
dalam keadaan baik.

ii). Memastikan jalan laluan keluar / pintu dan tangga keselamatan bebas dari sebarang
bahaya.

ii). Pengawasan ke atas bahaya kebakaran

iv). Melatih para penghuni cara-cara bertindak dan menyelamatkan diri.

3. Mengetuai pasukan dalam peranan bertindak ( latihan bertindak ) semasa kebakaran dan
kecemasan seperti berikut ;

i). Mengadakan perbincangan

ii). Mengetuai operasi latihan / kecemasan

iii). Bersedia di bilik kawalan, terima laporan dan membuat hubungan dengan Koordinator
Kecemasan.

iv). Menghubungi pihak Bomba.

v). Memeriksa / menerima laporan kedatangan dari Skuad Logistik di tempat berkumpul.

vi). Melaporkan perihal latihan / kebakaran kepada pihak Ketua Operasi Bomba

Dokumen ini adalah hak milik Pusat Pengurusan Persekitaran Keselamatan dan Kesihatan Pekerjaan (CMeQSH)
Universiti Malaysia Kelantan (UMK)
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TUGAS KOORDINATOR KECEMASAN SEKIRANYA BERLAKU KECEMASAN/KEBAKARAN:

QI =

oo

= © o

Kenalpasti lokasi kecemasan/ kebakaran.
Aktifkan loceng kecemasan kebakaran dengan memecahkan alat pecah kaca (Break Glass).
Menelefon Pos Utama Keselamatan UMK (09-7717083 Kampus Kota) (09-7530080 Kampus
Bachok) (09-9480017 / 09-9450266 Kampus Jeli) dan Jab. Bomba & Penyelamat Malaysia.
Maklumkan kepada semua penghuni supaya keluar dari bangunan mengikut jalan yang selamat dan
terdekat serta berkumpul di tempat yang telah dikenalpasti (Tempat Berkumpul Semasa Kecemasan

¥

Pastikan semua penghuni telah keluar dari bangunan dengan membuat pemeriksaan ke semua bilik.
Cuba padamkan kebakaran menggunakan alat pemadam api yang sedia ada sekiranya keadaan
mengizinkan iaitu tahu menggunakan alat pemadam api dan keadaan tidak membahayakan.
Pergi ke tempat berkumpul dan lakukan panggilan baris untuk pastikan semua penghuni telah keluar

dari bangunan.

Maklumkan kepada Komander Kecemasan bilangan penghuni di bawah pengawasan.
Mengarahkan kenderaan yang berhampiran dengan bangunan yang terbakar dialihkan segera.
Membantu mengawal orang ramai/kawalan umum.

Dokumen ini adalah hak milik Pusat Pengurusan Persekitaran Keselamatan dan Kesihatan Pekerjaan (CMeOSH)

Universiti Malaysia Kelantan (UMK)
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MARSYAL KAWASAN
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SANMB. TEL.: sooiiveeeeenirirmmsnnnssenees

TUGAS AM MARSYAL KAWASAN:

1.

o~

Mengemaskini senarai penghuni dan no. bilik di PTj/ zon masing-masing serta
merancang/mengawasi tugas pasukan Skuad Logistik, Skuad Pertolongan Cemas dan Skuad
Pemadam Api

Mengawasi semua kelengkapan pengesan dan pemadam kebakaran supaya sentiasa berada dalam
keadaan baik.

Membuat pemeriksaan peralatan keselamatan seperti peti pertolongan cemas dan tanda arah
keluar.

Mengenalpasti bilik dan menyemak pelan lantai di PTj/zon masing-masing.

Menyelaras keselamatan penghuni semasa berlaku kemalangan, kebakaran atau kecemasan di PTj
/zon masing-masing.

Melaporkan segala kemalangan, kebakaran atau kecemasan kepada Komander Kecemasan dan
Pejabat Bahagian Keselamatan.

TINDAKAN/TUGAS MARSYAL KAWASAN SEKIRANYA ISYARAT PENGGERA BERBUNYI:

1.

Kenalpasti Lampu Yang Menyala di Panel Penggera Kebakaran:

»  MERAH - Alarm

»  OREN - Fault

Pada zon mana?

Semak pelan lantai.

Kenalpasti apa yang terbakar:

> Di mana kebakaran....

»  Apayang terbakar....

> Apa yang telah berlaku....

Pengesahan bunyi penggera.

Sekiranya berlaku kebakaran, hubungi Pos Utama Keselamatan UMK (09-7717083 Kampus Kota)
(09-7530080 Kampus Bachok) (09-9480017 / 09-9450266 Kampus Jeli) dan Jabatan Bomba &
Penyelamat Malaysia.

Dokumen ini adalah hak milik Pusat Pengurusan Persekitaran Keselamatan dan Kesihatan Pekerjaan (CMeOSH)
Universiti Malaysia Kelantan (UMK)
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TUGAS SKUAD LOGISTIK:

Melantik dalam jumlah yang sesuai staf/pelajar bagi setiap blok bangunani/tingkat dan akan
bertanggungjawab menjalankan tugas-tugas seperti berikut ;

1.

2.

ook w

Mengarah penghuni mengosongkan bangunan serta mengumpulkan semua staf/pelajar ditempat-
tempat selamat seperti di kawasan lapang, jauh dari bangunan yang terbakar.

Membuat pemeriksaan secara menyeluruh jika keadaan mengizinkan di semua bilik-bilik/makmal
dan tandas untuk memastikan tiada penghuni yang terperangkap dalam kebakaran.

Mengawasi supaya tidak berlaku suasana di luar kawalan semasa pengosongan bangunan
Semasa menjalankan tugas mengumpulkan penghuni, gunakan alat pembesar suara (Loud Hailer)
Memastikan semua pintu, tingkap dan kuasa elektrik telah ditutup

Mengarahkan semua pemilik kenderaan yang meletakkan kenderaan mereka berhampiran dengan
bangunan supaya mengalihkannya dengan segera.

Mengawal orang ramai supaya tidak menghampiri tempat kebakaran serta tentukan laluan jentera
“BOMBA" tidak terhalang.

Memastikan Pili Bomba yang terdapat berhampiran tempat kebakaran tidak dihalang oleh
kenderaan.

Bersiap sedia menerima arahan daripada Komander Kecemasan, Koordinator Kecemasan dan
Marsyal Kawasan.

Dokumen ini adalah hak milik Pusat Pengurusan Persekitaran Keselamatan dan Kesihatan Pekerjaan (CMeOSH)
Universiti Malaysia Kelantan (UMK)
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SKUAD PEMADAM API

PTj/ ZON/ ARAS:

NAMA: ... e
NO. BILIK: ..corecniecneecinncsnnnesanens

TUGAS WARDEN MELAWAN KEBAKARAN:

Mengadakan satu pasukan dalam jumlah yang sesuai staf/pelajar bagi satu blok bangunan yang akan
bertanggungjawab menjalankan tugas-tugas seperti berikut ;

1.

2.

S

Melawan kebakaran seboleh-bolehnya menggunakan alat pemadam api yang sesuai sebelum
merebak sementara menunggu bantuan Pasukan Bomba.

Membawa seberapa banyak alat pemadam api dari pejabat/bangunan ke tempat berkumpul/berlaku
kebakaran.

Menggunakan ‘Hose Reel' yang terdapat di bangunan sebagai bantuan awal melawan kebakaran.
Berikan bantuan dan kerjasama sepenuhnya kepada Pasukan Bomba dan Bahagian Keselamatan.
Bersiap sedia menerima arahan daripada Komander Kecemasan, Koordinator Kecemasan dan
Marsyal Kawasan.

Dokumen ini adalah hak milik Pusat Pengurusan Persekitaran Keselamatan dan Kesihatan Pekerjaan (CMeOSH)
Universiti Malaysia Kelantan (UMK)
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TUGAS SKUAD PERTOLONGAN CEMAS:

Melantik dalam jumlah yang sesuai staf/pelajar bagi setiap blok bangunan/tingkat dan akan
bertanggungjawab menjalankan tugas-tugas seperti berikut ;

1. Memastikan maklumat yang diterima mengenai mangsa tepat.
Memberi bantuan rawatan awal (CPR) kepada staf/pelajar/pelawat yang tercedera sebelum
kedatangan pasukan perubatan atau sebelum dihantar ke hospital/pusat kesihatan.

ok w

Marsyal Kawasan

Membantu mangsa-mangsa yang tidak berdaya ke tempat yang selamat.
Mengawasi setiap laluan dan membantu mangsa yang memerlukan.
Bersiap sedia menerima arahan daripada Komander Kecemasan, Koordinator Kecemasan dan

Dokumen ini adalah hak milik Pusat Pengurusan Persekitaran Keselamatan dan Kesihatan Pekerjaan (CMeOSH)

Universiti Malaysia Kelantan (UMK)



